


ASPECTOS A TENER EN CUENTA

• Datos que tenemos que conocer para su cumplimentación: 

• Orden de los ejercicios en cada clase. 
• Nombre de la prueba.
• Grupo de trabajo que organiza la prueba. 
• Fecha en la que se va a realizar. 
• Número y Nombre del / de los JUECES. 
• Nombre del / de los COMISARIOS. 
• Nombre de los guías. 
• Grupo de Trabajo al que pertenecen los guías. 
• Nombre de los perros y su raza. 
• Clase en la que participa cada guía. 



ASPECTOS A TENER EN CUENTA

• De todos los datos descritos anteriormente, la mayoría los 
dispondremos antes de la realización de la prueba y otros se 
conocerán el día de la prueba. 

• Existen datos que la hoja de cálculo rellena automáticamente. PARA 
EVITAR ERRORES, RELLENAR ÚNICAMENTE LO QUE SE EXPLICA EN 
ESTA PRESENTACIÓN. 

• No utilizar las funciones “COPIAR” Y “PEGAR” PARA MODIFICAR EL 
CONTENIDO. Afectará a la automatización de la plantilla. 



ENTENDER LA HOJA
Al abrir la hoja de calificaciones nos encontramos la siguiente pantalla: 



En la hoja aparecen distintas pestañas, que son las que aparecen redondeadas. Algunas de estas pestañas se tienen que 
rellenar y otras se cumplimentan automáticamente. A continuación detallamos las pestañas que tenemos que utilizar.



PESTAÑA ORDEN EJERCICIOS

Lista de los ejercicios que hay en cada 
clase con su coeficiente 
correspondiente. NO MODIFICAR

En esta parte, seleccionamos el orden 
de ejercicios para cada clase. 



Al hacer clic en la primera casilla, aparece 
un menú desplegable con todos los 
ejercicios de esa clase. Hacemos clic sobre 
el ejercicio que coincida como primer 
ejercicio de la prueba. El coeficiente del 
ejercicio aparece automáticamente. 



Una vez seleccionado el ejercicio de la 
primera fila, hacemos clic en la segunda fila 
para seleccionar el ejercicio que se 
corresponde con el segundo ejercicio de la 
prueba. Y así sucesivamente vamos 
seleccionando cada uno de los ejercicios 
hasta completar la clase 1.
Para la clase 2 y para la clase 3 el 
procedimiento es el mismo. 



PESTAÑA INTRODUCCION DE DATOS
La pestaña de introducción de datos se compone de 2 partes. 

Datos relativos a la organización de 
la prueba

Datos relativos a los participantes de la prueba



Datos relativos a la organización de la prueba
Rellenar los datos que aparecen en el recuadro rojo. 

Escribir el nombre de la prueba

Grupo de trabajo que organiza la prueba
Menú desplegable en el que 
seleccionamos el número de jueces

El responsable suele ser el comisario

Nombre de los jueces

Nombre de los comisarios

Fecha de realización



Datos relativos a los participantes
Rellenar los datos que aparecen en el recuadro rojo. 

Esta columna no se modifica

Rellenar con el 
nombre de cada 
participante

Rellenar con el 
grupo de trabajo al 
que pertenece el 
participante

Rellenar el nombre 
del perro

Rellenar la raza del 
perro



Datos relativos a los participantes

Con respecto a la columna 
clase, asignar en el desplegable 
la clase correspondiente a cada 
participante

!! CONSEJO: ORDENAR A LOS 
PARTICIPANTES SEGÚN ORDEN DE 
PARTICIPACIÓN PARA QUE AL RELLENAR 
LAS PUNTUACIONES SEA TODO MÁS 
FÁCIL



Y CON TODO ESTO TENDRÍAMOS LISTA 
NUESTRA HOJA DE CALIFICACIONES PARA EL 

DÍA DE LA PRUEBA



EL DÍA DE LA PRUEBA



RELLENAR PUNTUACIONES
A continuación mostramos cómo quedaría la hoja de calificación donde 
tenemos que introducir las calificaciones en función del número de 
jueces (podemos seleccionar un máximo de 3 jueces). 

1 juez

1 sola casilla para introducir la puntuación 
por ejercicio

2 jueces

2 casillas para introducir la puntuación por ejercicio, 
cada casilla para asignar la puntuación de cada juez

IMPORTANTE: NO 
RELLENAR LAS CASILLAS EN 
NEGRO



RELLENAR PUNTUACIONES
Se muestra un ejemplo de puntuación para un participante. 

Puntuación del ejercicio 1. Cuando la puntuación es un número sin 
decimales, escribir únicamente el número entero. En este ejemplo 
escribiríamos un 8 y pasaríamos a la casilla de puntuación del ejercicio 2. 

Puntuación del ejercicio 2. Como la nota no es un número entero, para 
escribir los decimales se pone UNA COMA y no un punto. Importante para 
que no dé errores en el cálculo. 

NO MODIFICAR ESTAS 
2 COLUMNAS. LOS 
RESULTADOS 
APARECEN 
AUTOMÁTICAMENTE



MÁS COSAS A TENER EN CUENTA

ESTAS PESTAÑAS NO SE UTILIZAN

Cada número se corresponde con un participante.
En la pestaña “1” vemos la hoja de calificación individual del participante 1. En la pestaña “2” vemos la hoja 
de calificación del participante 2 y así sucesivamente. En la siguiente diapositiva se muestra el ejemplo. 



MÁS COSAS A TENER EN CUENTA

Al marcar la pestaña 1, se 
muestra la hoja de puntuación 
del participante número 1. Las 
pestañas de número 1, 2 y 
sucesivas están automatizadas y 
NO HAY QUE EDITAR EN ELLAS!!
Al hacer clic sobre la pestaña 2, 
aparecerá la del participante 2, 
etc. Esta hoja de puntuación 
podrá ser impresa para 
entregarla al participante 
correspondiente y enviar copia a 
la RSCE. 



¿Cómo imprimir para que no haya errores?

• Paso 1. Seleccionar las casillas que queremos que aparezcan en la 
impresión. 

Rango ideal de 
selección desde la 
celda A1 a la celda 
M39



¿Cómo imprimir para que no haya errores?

• Paso 2. Hacer clic sobre Archivo



¿Cómo imprimir para que no haya errores?

• Paso 3. Hacer clic sobre Imprimir



¿Cómo imprimir para que no haya errores?

• Paso 4. Aparecerá lo siguiente

Para finalizar y mandar a la 
impresora, pulsar el botón 
indicado


